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In dieser Anleitung finden Sie Hilfe für die wichtigsten Funktionen unserer CardExchange PriceTag 

Preisschildsoftware.  
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1. Eine andere Kartengröße oder ein anderes Layout auswählen 

1.1 Wechseln der Kartengröße 

Um die Kartengröße zu wechseln, klicken Sie im linken Bereich „Karten“ auf die 

gewünschte Kartengröße. 

 

Vorhandene Kartengrößen: 
- 86 x 50 mm 
- 109 x 50 mm 
- 128 x 50 mm 
- 140 x 50 mm 

 

- 86 x 54 mm 
- 109 x 54 mm 
- 128 x 54 mm 
- 140 x 54 mm 

 
Weitere Kartengrößen können im Kartendesigner flexibel angelegt werden. 

 

1.2 Wechseln des Kartenlayouts 

Um das Kartenlayout zu wechseln, klicken Sie im linken Bereich „Karten“ auf die 

Kartenkategorie (Bsp. Preisschilder) um das Drop-Down Menü zu öffnen. Im Drop-Down 

Menü wählen Sie dann das gewünschte Layout aus. 

 

Vorhandene Kartenlayouts: 
- Preisschilder 

o 54mm und 50mm 

- Kundenkarten 

- Namenschilder 

- Mitarbeiterausweise 

- Etiketten 

o 50mm und 70mm Höhe 

o 70mm rundes Etikett 

- Reservierungen 

- Sonstiges 

o Hinweisschild 

o Kombikarte 
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2. Ein neues Layout anlegen 
Falls nötig können Sie jederzeit ein neues Layout anlegen. Um ein neues Layout anzulegen, empfiehlt es sich eine 

vorhandene Karte zu duplizieren. Damit wird es nicht nötig sein, die Datenbank neu anzulegen. 

2.1 Vorhandenes Layout duplizieren 

Wechseln Sie in der Software in den Reiter „Konfiguration“ und klicken Sie auf die Schaltfläche „Karte duplizieren“. 

 

Im nächsten Schritt müssen Sie dem Layout einen Namen 

geben. 

WICHTIG: Achten Sie darauf, dass vor dem Kartenname die 
Kartenkategorie steht.  
Beispiel: „Preisschilder\...“ 

 

2.2 Neues Layout anlegen 

Falls nötig, können Sie auch ein komplett neues Layout anlegen. Wechseln Sie in den Reiter „Konfiguration“ und 

klicken Sie auf die Schaltfläche „Karte hinzufügen“. 

 

Anschließend öffnet sich der Karten Assistent um die neue Karte 

anzulegen. 

Genaue Informationen zum Anlegen einer Karte erhalten Sie in 

der deutschen Hilfe: 

http://help.cardexchangesolutions.com/de/ApplicationHelp.htm  

  

http://help.cardexchangesolutions.com/de/ApplicationHelp.htm
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2.3 Vorhandene Layouts verwalten 

Um bereits vorhandene Layouts zu löschen, umzubenennen oder auszublenden können Sie den Kartenmanager 

auswählen. Wechseln Sie dazu in den Reiter „Konfiguration“ und klicken auf die Schaltfläche „Kartenmanager“. 

 

In den Karten-Definition-Manager haben Sie verschiedene 
Möglichkeiten ihre aktuell vorhandenen Kartenlayouts zu 
verwalten. 
 

 Nach unten/ Nach Oben 
 Wechseln Sie die Reihenfolge in der die Karten 

 angezeigt werden. 

 Hinzufügen 
 Legen Sie ein komplett neues Layout an (siehe. 2.2). 

 Bearbeiten 
 Öffnen Sie das markierte Layout im Kartendesigner. 

 Umbenennen 
 Bennen Sie das angewählte Layout um. 

 Löschen 
 Löschen Sie das ausgewählte Layout. 

 

Ein- und Ausblenden der Karten 
Je nachdem ob ein Häkchen gesetzt ist oder nicht, 
können Sie die Layouts in der Software anzeigen oder nicht. 
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3. Änderungen am Layout vornehmen 

3.1 Kartendesigner öffnen 

Um eine Änderung am Kartenlayout vorzunehmen, klicken Sie im Reiter „Konfiguration“ auf die Schaltfläche „Karten 

Setup“. Nach einem kurzen Augenblick, wird sich der Designer mit der Bearbeitungsoberfläche öffnen. 

 

3.2 Kartenlayout bearbeiten 

Im Kartendesigner klicken Sie doppelt auf das Objekt, welches bearbeitet werden soll. 

 
Seite einrichten    Einfügen    Daten 
Passen Sie Seitenränder, Orientierung  Fügen Sie eine weitere Seite hinzu Öffnen Sie den Datenbank 
und das Seitenformat an.   oder platzieren Sie Bilder und  Setup oder zeigen Sie andere 
      Barcodes auf dem Kartenlayout  Datensätze auf dem Layout 
           an. 
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3.2.1 Neue Datenbankspalte platzieren 
In der Datenbank sind standardmäßig viele verschiedene Datenbankspalten vorhanden. Über den Kartendesigner ist 

es möglich eine neue Datenbankspalte auf dem Layout zu platzieren. 

Öffnen Sie am linken Rand den Reiter „Daten“. Dort erhalten Sie eine Übersicht über alle vorhandenen 

Datenbankspalten. Per „Drag and Drop“ (mit gedrückter linker Maustaste die gewünschte Datenbankspalte 

anklicken und auf dem Layout ablegen) können Sie die Inhalte auf dem Layout platzieren. 

 

3.2.2 Das Eigenschaftenfenster 
In dem Eigenschaftenfenster können Sie über die 
verschiedenen Registerkarten entsprechende Änderungen 
vornehmen.  
 
Inhalt 
Konfigurieren vom Datenbankfeld mit Inhalt und Pre- und 
Sufixen (Inhalte Vor oder Nach dem Datenbankfeld Bsp. €) 
 
Position 
Genaue Anpassung von Größe und Position des 
Datenbankfeldes 
 
Text 
Formatierung von Schriftart- und größe.  Ein- und Ausschalten 
von Zeilenumbrüchen 
 
 



 
Stand: Januar 2021 

   

Seite:  7 

 

4. Neuen Artikel anlegen: 
Um einen neuen Artikel anzulegen, klicken Sie im unteren Bereich „Datenbankeintrag bearbeiten“ auf die 

Schaltfläche „Neu“ 

 

Nach dem Klick auf „Neu“, müssen Sie alle benötigten Daten zu dem Artikel in den vorgesehenen Spalten eintragen. 

 

Sobald alle Daten eingegeben sind, können Sie den Artikel mit einem Klick auf „Einfügen“ in der Datenbank 

speichern. Anschließend wird der Artikel in der Datenübersicht angezeigt und ist in der Datenbank abgespeichert. 

WICHTIG: Alle Artikel werden für alle vorhandenen Kartengrößen gespeichert. 
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5. Beispiel der Positionierung der Datenbankspalten 

 

Preisschildlayout 86 x 50 mm 
Genutzte Datenbankspalten: 

- Hinweis 
- Bezeichnung 
- Zusatz 
- Menge 

- Preis 
- Kilopreis 
- Allergen 1 – 6 

(als var. Bild) 

 

Kundenkartenlayout 86 x 54 mm 
Genutzte Datenbankspalten: 
 

- Vorname 
- Name 
- Firma 
- Kartenummer 

(als Code39 Barcode) 

 

Mitarbeiterausweislayout 86 x 54 mm 
Genutzte Datenbankspalten: 
 

- Vorname 
- Name 
- Personalnummer 

(als Code39 Barcode) 

 

Standard Etikettenlayout 50 x 105 mm 
Genutzte Datenbankspalten: 

- Bezeichnung 
- Zusatz 
- Menge 

- Preis 
- Kilopreis 
- Allergen 1 - 6 

(als var. Bild) 
 

 

Namensschildlayout 86 x 54 mm 
Genutzte Datenbankspalten: 
 

- Anrede 
- Vorname 
- Nachname 

 

Tischreservierungslayout 86 x 50 mm 
Genutzte Datenbankspalten: 

- Ansprechpartner 
- Uhrzeit von/bis 
- Tischnummer 

- Personenanzahl 
- Kinderstühle 
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Hinweisschild 86 x 54 mm 
Genutzte Datenbankspalten: 

- Zeile 1 
- Zeile 2 
- Zeile 3 

 

WICHTIG: Bei dem 
Hinweisschild werden 
manuelle Einträge genutzt. 

 

Kombikarte 128 x 54 mm 
Genutze Datenbankspalten: 

- Bezeichnung 
- Zusatz 
- Menge 
- Preis I 

- Preis II 
- Allergen 1 – 6 

(als var. Bild) 

6. Manuelle Einträge eingeben 
Das hinterlegte Hinweis wird nicht klassisch über eine Datenbank ausgefüllt. Sondern über drei manuelle Einträge 

die flexibel vor dem Druck vorgenommenwerden können. 

 

 

Um einen manuellen Eintrag einzugeben, 

öffnen Sie den Reiter „Druck“ und klicken 

auf „Manuelle Einträge“. 

 

 

 

 

Am unteren Rand können Sie dann zwischen 

„Datenbankeintrag bearbeiten“ und „Manuelle 

Einträge bearbeiten“ wechseln. 

 

Geben Sie in die vordefinierten Feldern (Zeile 1, 

2 ,3) einfach die gewüschnten Eintrag ein und 

bestätigen mit einem Klick auf „Übernehmen“ 
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7. Nutzen der Sortier- und Filterfunktionen 
Jedes Preisschildprojekt ist standardmäßig mit verschiedenen Kategorien bzw. Warengruppen ausgestattet. Anhand 

dieser Kategorien können bestimmte Filter gesetzt werden. Das erleichtert die Artikel- und Datenverwaltung in der 

Software. 

7.1 Eigene Kategorien hinzufügen 

Um eigene Kategorien hinzuzufügen wechseln Sie in den Reiter „Konfiguration“ und klicken auf die Schaltfläche 

„Datenbank Setup“. 

 
 
Im Fenster „Datenbank Setup Assistent“ klicken Sie 

auf weiter bis Sie in die Spaltenübersicht kommen. 

 
 
In der Spaltenübersicht suchen Sie im linken 

Bereich in der Liste den Eintrag „Kategorie“. 

Nachdem Sie den Eintrag angeklickt haben, können 

Sie rechts die „Dropdown“ Werte bestimmen. Dort 

können Sie nach Belieben neue Kategorien 

hinzufügen oder bereits bestehende löschen oder 

bearbeiten. 

Vorhandene Kategorien: 
- Brote 

- Brötchen 

- Gebäck 

- Kuchen 

- Torten 

- Theke 

- Sonstiges 

- Grillfleisch 

 
 
Nachdem alle Werte eingetragen wurden, klicken 

Sie auf „Weiter“ und anschließend auf „Fertig 

stellen“ 

  



 
Stand: Januar 2021 

   

Seite:  11 

 

7.2 Filter anwenden 

Mit der Hilfe von verschiedenen Filtern können Sie die Artikel innerhalb der Datenübersicht sortieren. 

Standardmäßig ist ein „Kategorien“ Filter angelegt.  

 
Um die Filter anzuwenden, klicken Sie im linken Bereich bei der Auswahl 

des Kartenlayouts unten auf den Button „Filter“. Anschließend klicken Sie 

auf die Filter Schaltfläche „Kategorie“.  

Als nächstes müssen Sie unter den Filterbedingungen die gewünschte 

Kategorie eingeben nach der gefiltert wird. 

 
 
 
 
 
 

WICHTIG: Achten Sie in den 

Filterbedingungen auf korrekte 

Rechtschreibung und Groß- und 

Kleinschreibung 

 
 

 
Nach dem Bestätigen der Filterbedingung mit „OK“, tauchen in der Datenübersicht nur noch die Artikel der 

gewünschten Kategorie auf. 

 
 

 
 
 
 
 
 
WICHTIG: Der Filter bleibt so lange aktiv, bis im Auswahlfenster für die Filter auf „Kein 

Filter“ geklickt wurde. Anschließend erscheinen wieder alle Datensätze in der Übersicht. 
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7.3 Sortierung ändern 

In dem Datenübersichtsfenster haben Sie die Möglichkeit die Sortierung der Datensätze alphabetisch oder 

nummerisch auf- oder absteigend darzustellen. 

 

Alphabetische Sortierung Nummerische Sortierung 

7.4 Schnellsuche nutzen 

Um noch schneller Ihre Artikel und Datensätze zu durchsuchen, können Sie die Schnellsuchleiste nutzen. Oberhalb 

der „Datenübersicht“ befindet sich eine Leerzeile. Tragen Sie hier ein wonach gesucht werden muss. 

 

 

 

 

 

WICHTIG: Es wird immer nur in der Spalte gesucht, die sich ganz links in der Datenübersicht befindet. Um 

beispielsweise in der Spalte „Bezeichnung“ zu suchen. Platzieren Sie die Spalte „Bezeichnung“ per Drag and Drop an 

den linken Rand. 

 

 

 

 

Einfach mit gedrückter linker Maustaste die gewünschte Spalte an dem linken Rand platzieren. 
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8. Druckfunktionen 

8.1 Standard Drucker bestimmen 

Um einen Standarddrucker in der Software zu bestimmen, wechseln Sie in den Reiter „Druck“ und klicken Sie auf die 

Schaltfläche „Druckeroptionen“. 

 

Als nächstes können Sie in dem Fenster einen Standarddrucker 

auswählen. Der Standarddrucker wird dann bei jedem Druckbefehl 

innerhalb der Software automatisch ausgewählt. 

WICHTIG: Wenn verschiedene Kartengrößen genutzt werden 

entfernen Sie das Häkchen bei „Auf alle geladenen Karten 

anwenden“.  

 

 

8.2 Direktdruck Funktion 

Die einfachste Möglichkeit zu drucken ist über die Direktdruck Funktion. Rechts neben der Vorschau haben Sie in der 

Aktionsleiste die Möglichkeit auf die Schaltfläche „Direktdruck“ zu klicken. Damit wird die aktuelle Vorschau an den 

Standarddrucker ausgedruckt. 
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8.3 Serien- und Kopiendruck 

Falls direkt mehrere Datensätze oder Artikel gedruckt werden müssen, können Sie über die Serien- bzw. Kopiendruck 

Funktion gehen. Wechseln Sie dazu in den Reiter „Druck“ und klicken auf die Schaltfläche „Karte drucken“. 

 

Im nächsten Fenster können Sie auswählen welche Datensätze oder Artikel gedruckt werden sollen.  

Ausgewählter Datensatz 
Druckt den aktuell in der Datenübersicht ausgewählten 

Datensatz. 

Alle Datensätze 
Druckt alle aktuell in der Datenübersicht angezeigten 

Datensätze. Tipp: Vorher wie in Punkt 6.2 nach einer 

Kategorie filtern um bequem ganze Warengruppen mit 

zwei Klicks auszudrucken. 

Datensätze 
Bestimmen Sie genau welche Datensätze ausgedruckt 
werden sollen. Zum Beispiel: 1 – 5, 6, 8 
 
 WICHTIG: Unabhängig davon welche Sortierung (siehe 

6.3) angewendet wird, ist der oberste Datensatz in der 

Datenübersicht die Nummer 1. 

Anzahl Kopien 
Bestimmen Sie wie oft der Datensatz gedruckt werden soll. 
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8.4 Sonstige Druckmöglichkeiten 

Sie können innerhalb der Datenübersicht die Datensätze oder Artikel einzeln anklicken. Halten Sie dabei die STRG 

Taste der Tastatur gedruckt. Wenn Sie anschließend auf die Schaltfläche „Karte drucken“ klicken, sind die markierten 

Datensätze automatisch ausgewählt. 

 

Varianten für die Auswahl 
von Datensätzen: 
STRG Taste – Datensätze einzeln auswählen 

SHIFT/ Umschalt Taste – Datensätze 

Von/Bis auswählen 

 


